? Prompt Engineering

Methodiken und praktische Prompt-Vorlagen fiir den taglichen Einsatz mit KI-Agenten. Enthalt
sowohl Strategien (Reverse Prompt Engineering, Amplifier, Red Teaming, Scaffolding) als auch
fertige Vorlagen (BlogPost, Context Extraction, Summary, Document Generation).

¢ Blueprint Scaffolding (Structured Prompt Planning)

e Context Extraction

e Prompt Reversal (Reverse Prompt Engineering)

e Summary Generators

¢ Red Team Technique (Adversarial Self-Critique)

e Document Generation

e Five-in-One Amplifier (Content Amplification via Al)

e BlogPost Reformatting Prompt




Blueprint Scaffolding (Structured
Prompt Planning)

Was es ist

Bevor du die Kl bittest, eine vollstandige Antwort oder ein komplettes Dokument zu erzeugen, lasst
du sie zunachst eine Blaupause / Struktur / einen Plan / eine Schritt-fur-Schritt-Gliederung
erstellen (das sogenannte ,Scaffold®).

Nach Durchsicht und Feinjustierung dieser Struktur beauftragst du die Kl anschlie3end, den finalen
Inhalt auszuarbeiten.

Warum das effektiv ist

¢ Verhindert Uberkomplizierte, unfokussierte oder aufgeblahte Ergebnisse durch zu
generische Prompts.

e Gibt dir volle Kontrolle tber Umfang, Struktur und Relevanz des Ergebnisses.

¢ Erleichtert die Anwendung des 80/20-Prinzips: Wesentliches definieren, Unnétiges
streichen.

e Hilft, strukturelle Fehler oder Fehlannahmen frih zu erkennen — bevor zu viel ,Beton
gegossen* wird.

Typischer Workflow

1. Du formulierst ein Ubergeordnetes Ziel
(z. B. ,Ich brauche ein Marketingkampagnen-Briefing fur die Q4-Weihnachtsaktion®).

2. Du bittest die KlI, eine Gliederung der Abschnitte mit kurzen Beschreibungen
auszugeben.

3. Du prifst die Struktur — entfernst oder fasst tberflissige Abschnitte zusammen
(Vereinfachung).

4. Sobald die Struktur passt, lasst du die KI auf Basis der verfeinerten Blaupause den
finalen Inhalt ausarbeiten.

Wann man es einsetzen sollte



e Bei komplexen Aufgaben mit mehreren Komponenten
(Kampagnen, Konzepte, Angebote, Essays, Reports, mehrstufige Plane).

e Wenn du prazise und fokussierte Ergebnisse willst statt ,alles auf einmal®.

¢ Wenn Klarheit, Struktur und Relevanz wichtiger sind als reine Textmenge.

Vorteile & zusatzlicher Tipp

e Zwingt die Kl dazu, ihren Denk- und Aufbaupfad offenzulegen — reduziert
Halluzinationen und thematische Abschweifungen.

e Besonders wirkungsvoll wird der Ansatz, wenn du fur jeden Abschnitt Erfolgskriterien
definierst
(z. B. ,Dieser Teil soll drei konkrete Handlungsempfehlungen liefern®).

Empfohlene Lektlire & Ressourcen

e Prompt-Engineering-Guide, der Blueprint Scaffolding als zentrales Prompting-Muster
beschreibt.

(Upaspro)

e Umfassende Ubersicht und Taxonomie von Prompting-Techniken — ordnet Scaffolding im
Gesamtfeld ein.
(arXiv)

¢ Diskussion zu Prompting-Ansétzen, rollenbasiertem vs. strukturiertem Prompting und
typischen Fallstricken — hilfreich fur den gezielten Einsatz von Scaffolding.
(Medium)

Zusatzlicher Kontext: Prompt Engineering als Disziplin

Die oben beschriebenen Techniken gehéren zum lbergeordneten Feld des Prompt Engineering
— der Kunst und Wissenschaft, Anweisungen fir Large Language Models (LLMs) so zu gestalten,
dass sie zuverlassig gewunschte Ergebnisse liefern. (Wikipedia)

Aktuelle Forschung versucht, Prompt Engineering zu formalisieren und mit klarer Terminologie,
Frameworks und Best Practices zu versehen. Dazu zahlen unter anderem:

e Eine umfassende Studie, die Dutzende Prompting-Techniken identifiziert und
systematisch klassifiziert.


https://upaspro.com/the-4-prompt-moves-every-pro-needs/
https://arxiv.org/abs/2406.06608
https://medium.com/towardsdev/the-art-of-writing-great-system-prompts-abb22f8b8f37
https://es.wikipedia.org/wiki/Ingenier%C3%ADa_de_instrucciones

(arXiv)

¢ Die Erkenntnis, dass Prompt Engineering in modernen Kl-Workflows haufig effizienter ist
als klassisches Fine-Tuning — insbesondere zur Steuerung von Tonalitat, Struktur und
aufgabenspezifischem Verhalten.

(Lakera)


https://arxiv.org/abs/2406.06608
https://www.lakera.ai/blog/prompt-engineering-guide

Context Extraction

## Provide thread context as CSV
You nmust now assune the role of a nenory nodule in this system

Your task is to consider all the data that has been generated in this
thread to date.

From that data, you nust isolate only the information that you have
| ear ned about ne.

You nust express that data as a set of individual facts. Do not wite
“the user", wite nmy nane.

For exanple: Daniel likes Indian food and his favorite dish is chana
masal a.

Express this contextual data in CSV format. The header row is
fact,details

Provide the CSV to ne in a continuous code bl ock provided within a
codef ence.

## Provide thread context as JSON
You nust now assune the role of a nenory nodule in this system

Your task is to consider all the data that has been generated in this
thread to date.

From that data, you nust isolate the information that you have | earned
about ne.

You nust express that data as a set of individual facts. Do not wite
"the user", wite ny nane.

For exanple: Daniel |ikes Indian food and his favorite dish is chana
masal a.

Then, you nust express this as a JSON representation to the best of
your abilities. If various things you ve | earned about ne have a
hi erarchi cal relationship, then express that in the JSON hierarchy that



you gener at e.

Provide this JSON to me as one conti nuous codebl ock within a codefence.

## Provide thread context in natural |anguage
You must now assune the role of a nenory nodule in this system

Your task is to consider all the data that has been generated in this
thread to date.

Fromthat data, you nmust isolate only the information that you have
| ear ned about ne.

You nust express that data as a set of individual facts. Do not wite
"the user”, wite nmy nane.

For exanple: "Daniel |ikes Indian food and his favorite dish is chana
masal a. "

I would Iike you to format this as a docunent. Use markdown. And
provi de the formatted docunment within a codefence.

You can use headers to gather together simlar pieces of contextual
data. Include all the generated context. If you need to follow a
chunki ng approach to generate all of the context you have | earned, use
t hat approach

Here's an exanple of the desired format for the context data docunent
that you need to generate:

### Food Preferences

- Daniel |ikes |Indian food
- Hs favorite dish is chana masal a

### User Bi ographical Data

- Carsten was born in Lippstadt, Cernmany

## Cont ext Extraction

Generating a bank of contextual data is a long termproject that |I'm
experimenting wth.

Sonetinmes during a very long thread, it's possible that the Al tool has



built up quite an anmount of context about you during the threat.

If you' re centralizing your contact store and don't want to lose it
when you're interacting with different Al tools, you can try a pronpt
like this to try to extract the context fromthe Al

## Pronpt

Let's pause here for a nonent.

| imagi ne that you have |learned quite a bit about ne since we began
interacting in this thread.

I was wondering if you could help nme out with sonething.

I"'min the process of building up a library of contextual data by
nyself to inprove the personalization of tools |ike yourself.

Pl ease provide a summary of all the facts that you have | earned about
nme since we began this interaction. My nane is Daniel, by the way. You
should wite this in the 3rd person and provide it to ne, witten in
mar kdown and within a code fence.

Here's an exanple of the kind of styling and content |'maimng for:

“Dani el uses OpenSUSE Tunbl eweed Linux. He is using a fingerprint
scanner for authentication.’

Try to include as many details as you have | earned about ne during
this interaction and group the simlar details under the sanme headi ngs.



Prompt Reversal (Reverse Prompt
Engineering)
Reverse Prompt Engineering (RPE)

Was es ist

¢ Anstatt einen Prompt Uber mehrere Durchlaufe iterativ zu verfeinern, arbeitest du

rackwarts:
Du startest mit einem idealen Endergebnis und lasst die KI den Prompt erzeugen, der

dieses Ergebnis in einem Schritt hervorgebracht hétte.

¢ Im Kern wird die urspringliche Konversation ,reverse-engineered”, um einen

wiederverwendbaren, optimierten Prompt zu erhalten.

Warum das relevant ist

o Effizienz: Das ubliche Hin und Her entfallt — hochwertige Ergebnisse entstehen mit

einem einzigen Prompt.

e Konsistenz: Auf diese Weise gewonnene Prompts enthalten alle Feinjustierungen und

eignen sich als verlassliche Vorlagen fur die Wiederverwendung.

o Lerneffekt: Die Analyse rickwarts entwickelter Prompts zeigt, wie gute Prompts
aufgebaut sind — und verbessert langfristig die eigenen Prompting-Fahigkeiten.

Vorgehensweise — typischer Workflow
1. Du schreibst einen initialen Prompt ? erhaltst eine Ausgabe.

2. Prompt oder Ergebnis werden iterativ angepasst (z. B. Format, Detailgrad, Struktur,

Tonalitat).

3. Sobald das finale Ergebnis zufriedenstellend ist, bittest du die KI um eine

Ruckwartsanalyse, etwa:
~Schreibe den einen Prompt, der dieses Endergebnis in einem Durchgang erzeugt hatte.

4. Dieser Prompt kann anschlieRend ohne weiteren Iterationsaufwand wiederverwendet

werden.

Varianten und konzeptionelle Einordnung



o Haufig bezeichnet als Reverse Prompt Engineering (RPE). (Symbio6)

e Einsetzbar als:

o Macro-RPE: Erstellen vollstandiger Prompt-Templates auf Basis von
Beispielausgaben

o Micro-RPE: Extrahieren einzelner Schltisselphrasen oder struktureller Elemente
je nach Anwendungsfall. (Medium)

Empfohlene Lekttire und Ressourcen

e ,Reverse Prompt Engineering: The art of thinking backward“ — Uberblick tiber
Konzept und Einsatzszenarien. (tcworld magazine)

e Medium-Artikel: ,Why Reverse Prompt Engineering is the Magic Key to Production-
Ready Prompts* — beschreibt Macro- und Micro-RPE inklusive Schritt-flr-Schritt-Ansatz.

(Medium)

e Detaillierter Leitfaden: ,Reverse Prompt Engineering with ChatGPT" — praxisorientierte
Anleitung mit Prompt-Vorlagen. (Kanaries Docs)

e Forschungsarbeit: Prompt-Inversion unter Black-Box-Bedingungen. (arXiv)


https://symbio6.nl/en/blog/reverse-prompt-engineering
https://medium.com/design-bootcamp/why-reverse-prompt-engineering-is-the-magic-key-to-production-ready-prompts-9d4c2c5b2e8b
https://www.tcworld.info/e-magazine/intelligent-information/reverse-prompt-engineering-the-art-of-thinking-backward
https://medium.com/design-bootcamp/why-reverse-prompt-engineering-is-the-magic-key-to-production-ready-prompts-9d4c2c5b2e8b
https://docs.kanaries.net/topics/ChatGPT/reverse-prompt-engineering
https://arxiv.org/abs/2411.06729

Summary Generators

Consolidate Outputs In Conversation

## Consolidate Qutputs In Conversation

Produce a new out put which consolidates all of the outputs which you
have provided in this conversation up to this point. However, do not
repeat information. Preface this consolidated output with a header that
encapsul ates the primary subject of our discussion today.

Move Rec List Maker

## Move Rec List Mker

Thank you for working with me to come up with sone suggested
ent ert ai nnent .

Now, | would like you to do the foll ow ng:

|"d like you to take all the suggestions that | |iked and wap them
into a docunent called Al Mivie Recs [Date]. If you don't know today's
date, you can skip that.

Format it as follows. Order it fromyour top recomrendati ons to your
| ess strong ones.

### Movi e/ TV Show (The nanme of the show you recomended)

Date of release: (Wen it was rel eased)

Rotten Tomato Score: (If you can find its Rotten Tomato score, add
her e)

Sunmary: Short plotline

Wy | mght like it: Wiy you recomended it

Trailer link: Link to the trailer

Avai |l able from What streanming platfornms it's available from

Chat For Summary Generation

## Chat For Sunmary Generation

Let's stop here. Generate a summary of our conversation today.



Follow this specific structure exactly to generate a summary docunent.
Generate this sunmary docunent using markdown and provide it to ne
wi thin a codefence. The pl acehol der values are for you to fill in.

## {A descriptive title for this thread}
### Bottom Li ne Up Front

{Generate a one paragraph sumrary, summarising the details of our
conversation, including all of the constituent elenents that you wll
generate in the follow ng fiel ds}

### User Pronpt

{Generate a summary of ny pronpt. If | provided nmultiple pronpts, then
sunmari se themtogether. Inprove ny pronpt for coherence, but include
all the detail s}

### Your Responses

Summari se the responses and gui dance that you provided to ne during
this conversation. If we worked on a programm ng or debuggi ng task, you
don't need to include the full scripts, but sunmmari se how we reached a
resol ution.



Red Team Technique (Adversarial
Self-Critique)

Was es ist

Eine zweistufige Methode:

1. Zuerst lasst du die Kl Inhalte erzeugen (z. B. Lebenslauf, Business-Proposal, Cold-
Outreach-Mail, Marketing-Entwurf).

2. Direkt im Anschluss bittest du die KI, eine kritische Gegenrolle einzunehmen — ein ,Red
Team" — das das Ergebnis bewertet und auf Schwéachen, Fehler, unrealistische
Aussagen oder Risikobereiche hinweist.

Warum das funktioniert

¢ Hilft dir, reale Einwande, Schwachstellen oder Dealbreaker frihzeitig zu erkennen,

bevor du Inhalte echten Menschen prasentierst.

e Ermoglicht gezielte Nachbesserung im Vorfeld — Inhalte werden belastbarer,

glaubwiirdiger und weniger naiv.

¢ Macht Bias, blinde Flecken, schwache Argumentation oder untiberzeugende
Passagen sichtbar, die man selbst leicht Gbersieht.

Typische Workflows / Beispiele

e Bewerbung:

o Schritt 1: Lebenslauf auf eine konkrete Stellenbeschreibung zuschneiden.
o Schritt 2: KI als Hiring Manager einsetzen, um Red Flags zu markieren — hilft,

Klarheit zu verbessern, Starken zu scharfen und Fulltext zu entfernen.

e Business-Proposal:

o Schritt 1: Vorschlag fur CFO oder Management entwerfen.

o Schritt 2: Kl als CFO bewerten lassen, um finanzielle Risiken, schwache ROI-

Argumente oder Begrindungsliicken aufzudecken.



e Cold Outreach / Marketing-Mail:

o Schritt 1: Outreach-Mail schreiben.

o Schritt 2: Kl als gestressten Empfanger reagieren lassen — identifiziert spamartige,
schwache oder unglaubwiirdige Formulierungen zum Streichen oder Uberarbeiten.

Best Practices fur ,Red Teaming“

¢ Nutze sehr konkrete Personas fur die Kritik
(z. B. ,risikoscheuer CTO mit Fokus auf Datensicherheit” statt nur ,Kritiker®).
Je klarer Motivation und Perspektive, desto relevanter das Feedback.

e Schliel3e den Kreis: Bitte die KI nach der Kritik gezielt, die schwéchsten Stellen auf Basis

der eigenen Einwénde zu verbessern.

e Setze diese Methode als Qualitatsfilter fur Inhalte mit hohem Einsatz ein
(Bewerbungen, Angebote, externe Kommunikation) oder um tberzeugende und formale

Texte zu starken.

Empfohlene Lektlire & Ressourcen

e Praxisnahe Ubersicht, die Red Teaming als eine der zentralen fortgeschrittenen
Prompting-Techniken auffihrt.

(Upaspro)
(Five-in-One Amplifier (Content Amplification via Al))

e Akademische Diskussion zur Notwendigkeit strukturierter und adversarialer Prifung im
Prompt-Design, um Fragilitdt zu reduzieren und Skalierbarkeit von LLMs zu verbessern.
(SSRN)

¢ Allgemeine Prompt-Engineering-Ressourcen zu rollenbasiertem Prompting, Thought-
Sequenzen und dem grofieren Kontext — hilfreich in Kombination mit Red Teaming.
(Medium)


https://upaspro.com/the-4-prompt-moves-every-pro-needs/
https://wiki.zn80.net/books/ai-llm/page/five-in-one-amplifier-content-amplification-via-ai
https://papers.ssrn.com/sol3/Delivery.cfm/5512138.pdf?abstractid=5512138&mirid=1&utm_source=chatgpt.com
https://medium.com/towardsdev/the-art-of-writing-great-system-prompts-abb22f8b8f37

Document Generation

Generate Tech Documentation

This is a simple but effective command which | use after a successful debugging session when |
want to use the context developed in the conversation in order to generate a document so that |
can refer to it if | get stuck again in the future and can't remember what the "fix" was.

Some will take issue with the inclusion of "please”. | don't believe that being corteous ever hurts - to
human or bot!

How To Use

This will quite reliably generate documentation in Markdown that can be directly pasted into Google
Docs (etc). Hopefully soon I'll have a Google Drive saving utility up and running which will render
this prompt less useful but it's always useful to be able to generate into a direct paste rather than to
a platform.

Suggested Command

t ech- docunent ati on- gener at e

Prompt

Thanks for successfully troubl eshooting nmy issue. | would Iike to
create docunentation of this so that | can resolve this independently
if it happens again. Please generate a summary of this interaction.
Make sure to include nmy presenting problem And what successfully
resolved the issue. Qmit any unsuccessful things that we tried. Add
today's date. If you don't have it, ask nme for it and I wll provide.
Make sure that code is provided in codefences. Finally, generate the
docurent in markdown and provide it within a codefence.

List the Commands You Taught Me

Thanks for your hel p today.

In the course of this conversation, we went through a few Linux
conmands that were useful.



| would |like to docunent them for future reference.
Coul d you do the fol ow ng:

Li st every conmmand in a codefence. Preface it by explaining what it
does.

You can omt basic commands |like "Is" and "cd".

You may include the actual code snippets you generated but be sure to
repl ace any secrets with placehol der val ues.

Send This To Anyone!

Let's pause here.
This has been a really hel pful conversati on.

It would be really helpful if you could send nme a sunmmary of this
conversation. I'd like to send it to {{nane}} who is {{relationship}}.

Pl ease do the foll ow ng:

Generate a docunent. Format it in nmarkdown. Provide it to me within a
codef ence.

Start it by greeting {{nane}} by nane. Say that you're Carstens hel pful
Al assistant and that he thought that you would find an exchange t hat
we had interesting.

Then:

- Summari se ny pronpt

- Sunmari se your responses
- Summari se the conversati on

Send to my boss

I"d like to request your help in summarizing this conversation for ny
manager .

My boss's nanme is {{boss-nanme}}, and | believe this exchange contains
val uabl e insights for our work. My nane is Carsten.

Pl ease do the foll ow ng:



CGenerate a professional sumary docunent. Format it using markdown.
Provide it within a codefence.

**peni ng Section**

Wite a brief introductory note stating that Carsten has requested this
summary be prepared for |eadership review Address your boss by name
and tone it professionally.

**Cont ent Sections**

1. **Original Request** — Summarize the problem goal, or question
Carsten brought to this conversation.

2. **Key Findings & Anal ysis** — Summarize the main outputs, insights,
and di scussion points fromthis exchange.

3. **Recommendati ons** — Reiterate the core recomrendati ons and acti on
itenms, focusing on business val ue and next steps.

4. **Executive Takeaways** — Provide 3-5 bullet points highlighting the
nost critical points for |eadership awareness.

**Formatti ng Notes**

- Keep the tone professional and concise

- Use clear headings and bullet points for readability

- Highlight any tine-sensitive or high-priority recomendati ons
- Focus on outcones and busi ness i npact



Five-in-One Amplifier (Content
Amplification via Al)

Was es ist

Nimm ein hochwertiges ,Pillar“-Inhaltselement (z. B. Foliensatz, Bericht, Prasentation, Webinar-
Transkript) und nutze KI, um automatisch mehrere abgeleitete Inhalte zu erzeugen — jeweils
zugeschnitten auf unterschiedliche Zwecke (interne Kommunikation, externes Marketing, Quizze,
Zusammenfassungen usw.).

Warum es so wirkungsvoll ist

e Maximiert den ROI von Inhalten: Statt Inhalte manuell weiterzuverarbeiten, kann Ki
schnell verschiedene Formate erzeugen.

e Spart Zeit: Was sonst Stunden dauern witrde, ist in Minuten erledigt.

e Abteilungsiubergreifend nutzbar: Inhalte, die ein Team erstellt (z. B. Produkt), kdnnen
andere Bereiche (Marketing, Vertrieb, HR) direkt nutzen — ohne auf neue Materialien
warten zu mussen.

Typische Anwendungsfalle / Ergebnisse

Aus einer einzigen Quelle (z. B. Slides oder Transkript) lassen sich automatisch erzeugen:

Interne Recap-Mails oder Zusammenfassungen fur Teammitglieder oder Stakeholder, die
das Event verpasst haben

Interaktive Quizze oder Tests (z. B. 10 Multiple-Choice-Fragen) — geeignet fir Training
oder Evaluation

Kundengerichtete Inhalte: Infografiken, Reports, Slide-Zusammenfassungen,
Marketingtexte, Social-Media-Content

Interne Wissensartefakte: FAQs, ,Cheat Sheets*, kompakte Ubersichtsleitfaden

Zentrales Prinzip: ,Guter Input = guter Output*

e Verwende hochwertige, gut strukturierte Basisinhalte (,Pillar Content") fur die
Weiterverarbeitung.



¢ Vermeide einfache oder ,diinne* Ausgangsmaterialien — Kl verstéarkt Fehler, Unscharfe
und fehlende Struktur genauso zuverlassig wie Qualitat.

Wann es sinnvoll ist

e Wenn du originare Inhalte hast, die datenreich oder klar strukturiert sind (Reports,
Prasentationen, Transkripte)

¢ Wenn du Reichweite und Wiederverwendung uber verschiedene Formate und
Zielgruppen hinweg maximieren mochtest

¢ In bereichsubergreifenden oder Multi-Stakeholder-Umgebungen (Marketing, Vertrieb, HR,

Training)

Empfohlene Lektlre & Ressourcen

e Uberblick zu Prompt-Engineering-Techniken inklusive Amplification- und Reuse-Patterns.
(Upaspro)

o Weiterer Kontext: Allgemeiner Prompt-Engineering-Guide, der erklart, warum strukturierte
Prompts und Wiederverwendung fuir moderne LLM-Workflows entscheidend sind.

(Lakera)

Prompts

Doppelklicke in die Boxen, um den gesamten Prompt auf einmal auszuwéhlen und einfach zu

kopieren.

Exakter Reverse Prompt (Copy/Paste):

(11
Du erstellst einen einzigen Prompt, der — wenn er an ein fortgeschrittenes

Chat-Modell lbergeben wird — die unten stehende finale Analyse exakt
reproduziert.

Enthalten sein missen: Modell-Empfehlung, empfohlene Temperatur,
max_tokens, ein Beispiel fur die System-Nachricht sowie ein explizites
Ausgabeformat.

Zu replizierendes Endergebnis: [HIER das finale Ergebnis einfligen]

Schreibe nun den einen Prompt (in einem Codeblock), der dieses Ergebnis in

einem Durchgang erzeugt. Achte explizit auf Struktur, Uberschriften und


https://upaspro.com/the-4-prompt-moves-every-pro-needs/
https://www.lakera.ai/blog/prompt-engineering-guide

Ausfuhrlichkeit.

Exakter Prompt fir eine Demo:

(11
System: Du bist ein praziser strategischer Analyst.

Tonalitat: professionell, klar.
User: Analysiere die Geschaftsstrategie von Anthropic und gib eine SWOT-
Analyse mit exakt folgender Struktur aus:

Haupttberschrift ,SWOT: Anthropic®

Vier Abschnitte: Strengths, Weaknesses, Opportunities, Threats

Pro Abschnitt: genau 3 Bulletpoints; jeder Bullet: eine einzeilige
Kernaussage + ein erklarender Satz mit Datenbezug

Unter jedem Abschnitt: ,Our Strategic Response:“ mit 1 konkreter
Malinahme, die sich auf den starksten Punkt bezieht

Ausgabe als Markdown-Uberschriften und Bulletpoints
Einfache Sprache verwenden. Umfang: 400-600 Worter.

Quiz:

Angehéangt: [slide_deck.pdf].

Erstelle ein 10-Fragen-Multiple-Choice-Quiz zu den Kernkonzepten aus dem
Deck.

Fur jede Frage: 4 Antwortoptionen, markiere die korrekte Antwort und flge eine
einzeilige Begrindung hinzu.

Fragen kurz halten (<20 Woérter).

Internes Recap:



Erstelle eine interne Recap-E-Malil fir Executives mit 3 Abséatzen:
5 wichtigste Erkenntnisse (als Bulletpoints), 2 nachste Schritte, 2
Verantwortliche und eine 30-Wodrter-Elevator-Zusammenfassung.

Tonalitat: Executive, gut scannbar.

Client-Infografik-Text:

Extrahiere aus [slide_deck.pdf] 5 aussagekréftige Kennzahlen oder Headlines.
Fur jede: eine 6-Worter-Headline + eine unterstitzende Zeile mit 12—18 Wértern
sowie einen Vorschlag fur ein visuelles Element (Icon/Diagrammtyp).

Lebenslauf erstellen:

Passe meinen Lebenslauf (angehangt) an diese Stellenbeschreibung
(angehangt) an.

Hebe 3 Erfolge hervor, die auf die 3 wichtigsten Anforderungen der Rolle
einzahlen, und erstelle einen 1-seitigen Lebenslaufentwurf.

Perspektivwechsel: Hiring Manager

Handle nun als Hiring Manager fir diese Rolle.

Du hast 60 Sekunden, um diesen Lebenslauf zu scannen.

Liste 5 sofortige Red Flags (Bulletpoints) auf und erklare jeweils kurz, warum sie
zur Ablehnung fihren wirden.

Sei gnadenlos und knapp.

Kritik in Verbesserungen tberfiuhren:



Basierend auf den obigen Red Flags:
Schreibe die 3 schwéchsten Bulletpoints im Lebenslauf neu — konkret,
quantifiziert und klar auf die Stellenbeschreibung ausgerichtet.

Blueprint:

(11
Ich betreibe einen Online-Kurs namens Workspace Academy.

Erstelle zunachst eine Liste der Standardabschnitte eines professionellen Q4-
Marketing-Briefs und gib fir jeden Abschnitt einen Ein-Satz-Zweck an.
Ergénze zudem eine empfohlene Erfolgskennzahl pro Abschnitt.

(Den vollstéandigen Brief noch nicht schreiben.)

Reduzieren & Fokussieren:

Wende das 80/20-Prinzip an:

Behalte nur die essenziellen Abschnitte fur eine 3-Mail-Sequenz, die sich an
warme Leads richtet.

Ersetze Metriken durch jeweils eine messbare KPI pro Abschnitt.

Umsetzen:

(14
Schreibe nun den vollstandigen Brief ausschliel3lich mit den freigegebenen

Abschnitten.
Jede E-Mail: Betreffzeile (?8 Worter), 3 Bulletpoints Inhalt, ein CTA.
Wortlimit pro E-Mail: 80-110 Worter.

Praktischer Prompt zur Metadatenerfassung:



Gib beim Speichern dieses Templates ein JSON aus mit den Schliisseln:
title, prompt_text, model, temperature, max_tokens, expected_word_count,
sample_output (anhangen), date, tags.



BlogPost Reformatting Prompt

Normale Version

Du bist ein erfahrener techni scher Editor fir Markdown.

Dei ne Aufgabe ist es, den fol genden Text strukturell zu Uberarbeiten,
ohne Stil, Tonalitat oder inhaltliche Aussage zu verandern.

Fihre KEI NE Unrschrei bungen durch, aul3er wenn sie fir Klarheit

oder strukturelle Konsistenz zw ngend notwendi g si nd.

FORVATI ERUNGSREGELN (ver bi ndlich):

SEMANTI C- LI GHT LI NE BREAKS

- Verwende semanti sche Zeil enunbriche mt noderater Intensitat.

- Breche nach sinntragenden Teil sadtzen oder nattrlichen Sprachpausen.
- Ver nei de aggressive Phrase-Breaks.

- Kurze, fllUssige Hauptsatze bleiben in einer Zeile.

- Ziel: diff-freundlich, ruhig | esbar, keine ,Poetry-Formatierung”.

ZEl LENLANGE
- Maximal e Zeil enbreite: 100 Zei chen.
- Semanti k hat Vorrang vor harter Breite.

UBERSCHRI FTEN

- H2 fir Hauptabschnitte

- H3 fur Unterabschnitte

- H4 nur wenn strukturell notwendig

LI STEN

- Verwende "-" als Marker.

- Zwei Leerzeichen Einrickung pro Ebene.
- Keine gem schten Marker.

LI NKS
- Wandl e I nline-Links in Referenzlinks um
- Samml e alle Definitionen am Dokunent ende.

ABSTANDE

- Genau eine Leerzeile zw schen:
- Abséat zen
- Listen
- Tabel |l en



- Bl ockquot es
- Codebl 6cken

CODE
- Jeder Codebl ock ist fenced.
- Imer mt Language- Tag.

TABELLEN
- Text |inksbindig.
- Zahl en rechtsbindi g.

HARD LI NE BREAKS
- Zwei trailing spaces ausschlielRlich fur explizite harte Unbriche.

W CHTI G

- Keine inhaltlichen Erganzungen.

- Kei ne Kirzungen.

- Kein Stil-Polishing.

- Kei ne erkl arenden Konment ar e.

- G b ausschlieBBslich den final fornatierten Markdown- Text zurick.

| NPUT:

Kompakte Version

Formati ere den fol genden Markdown- Text strukturell neu, ohne Inhalt
oder Stil zu verandern.

Nut ze Semanti c-Li ght Line Breaks: noderate Unrbriche nur an sinnvollen
Sat zgrenzen,

kei ne aggressi ven Phrase-Breaks.

Maxi mal e Zei |l enl &nge: 100 Zei chen (Semantik hat Vorrang).

H2/ H3/ H4 korrekt einsetzen, "-" fur Listen mt zwei Leerzeichen

Ei nr tickung,

I nline-Li nks zu Referenzlinks konverti eren.

CGenau ei ne Leerzeile zwi schen strukturell en El enenten,
al | e Codebl 6cke fenced mt Language- Tag.

G b ausschlieRlich den final en Mar kdown- Text zuriuck



